Senat za evalvacijo pri Svetu Republike Sloverjerizoko Solstvo je na podlagi dvanajstega
odstavka 51¢lena Zakona o visokem Solstvu (Uradni list RS1%8/06-UPB 3) in tretjega
odstavka Poslovnika o delu Sveta Republike Sloeerajvisoko Solstvo sprejel

PRAVILA
O DELU SENATA ZA EVALVACIJO

|. SPLOSNE DOL@BE
1. ¢len

Ta pravila urejajo nan dela Senata za evalvacijo pri Svetu Republikev&itije za visoko
Solstvo (v nadaljnjem besedilu: senat), pravicelatznosticlanov, predsednika, nhamestnika
predsednika, podlage postopke za evalvacijo terdma sprejemanja odlatev senata.

2.¢len

Senat na podlagi tretjega odstavkad&déna Zakona o visokem Solstvu (v nadaljnjem
besedilu: zakon):
— zbira in analizira potila 0 samoevalvacijah ter zunanjih evalvacijah,
— vodi zunanje evalvacijske postopke in zamigravlja strokovne podlage,
— imenuje komisije za zunanjo evalvacijo visaiigkih zavodov in visjih strokovnih Sol,
Studijskih programov ter znanstvenoraziskoega, umetniSkega in strokovnega dela,
— usmerja zunanje evalvacijske postopke, opyiiwta ter spodbuja samoevalvacije.

3.¢len

Kadar senat odia o posandinih pravicah in zahtevkih strank v zvezi z nalogami
prejSnjegailena, ravna po zakonu in predpisih, izdanih naayegodlagi, dopolnilno pa po
zakonu, ki ureja splosni upravni postopek.

4. ¢len

Senat ima svoj gat. P€at vsebuje grb Republike Slovenije, na obodu jesam ime Sveta
RS za visoko Solstvo, v notranjosti pa ime senata.

Il. PREDSEDNIK SENATA INCLANI SENATA
5.¢len

Predsednik senata

- predstavlja in zastopa senat,

- odgovarja za delo senata,

- vodi delo senata,

- skrbi za pripravo sej senata,

- dolai predlog dnevnega reda za seje senata,

- sklicuje in vodi seje senata,

- podpisuje sklepe in druge akte, ki jih sprejemaagen



- skrbi za uveljavljanje sklepov in staliSenata,

- seznanjatlane senata o pobudah, predlogih, informacijahtatissih v zvezi z delom
senata,

- poraa o delu senata na kolegiju predsednika Sveta R&publovenije za visoko Solstvo
(v nadaljnjem besedilu: svet) in na svetu.

6. clen
Predsednik senata ima namestnika. Namestnik predtsedenata nadom&s predsednika
med njegovo odsotnostjo in ima v teéasu vse njegove pravice in dolznosti po dbah teh
pravil.
Senat lahko za pomisenatu imenuje naj¥a@va zunanja svetovalca.
Clani senata sodelujejo pri pripravi sklepov, stalisdrugih gradiv senata ter opravljajo
druge naloge, ki jih doto senat.

lll. NALOGE SENATA

1. Delovno podr§e

7.¢len

Senat odlda o zadevah, povezanih z ocenjevanjem kakovostkega Solstva in viSjega
strokovnega izobrazevanja.

NajpomembnejSe naloge senata:

- oblikuje merila sveta za spremljanje, ugotavljanjeagotavljanje kakovosti
visokoSolskih zavodov, Studijskih programov teamstvenoraziskovalnega, umetniskega
in strokovnega dela ter merila za spremljanje, agjfnje in zagotavljanje kakovosti
visjih strokovnih Sol, Studijskih programov terakovnega dela (v nadaljnjem besedilu:
merila) ter jih predlozi svetu v sprejem,

- skrbi za delovanje sistema za spremljanje, ug@ajdj in zagotavljanje kakovosti
visokega in viSjega Solstva,

- vodi zunanje evalvacijske postopke in pripravljakbvne podlage zanje,

- pripravi predlog nabora strokovnjakov s paglackakovosti za potrditev na svetu,

- imenuje komisije za zunanjo evalvacijo visokoSdiskavodov in visjih strokovnih Sol,
Studijskih programov ter znanstvenoraziskovalnegatniskega ali strokovnega dela,

- sodeluje z visokoSolskimi zavodi in visjimi strokomi Solami, spodbuja izvajanje
samoevalvacij ter svetuje pri vzpostavljanju in vignju notranjega sistema za
zagotavljanje kakovosti,

- sodeluje z institucijami ali organi za zunanjo eealjo visokega in viSjega Solstva iz
tujine,

- organizira usposabljanja zunanjih evalvacijskih kmin samoevalvacijskih skupin
visokoSolskih zavodov in visjih strokovnih Sol,

- pridobiva in analizira po®a o samoevalvacijah visokosolskih zavodov in ifiSj
strokovnih Sol,

- oblikuje mnenja, pripravi in objavlja pafita 0 zunanijih evalvacijah,

- posreduje ugotovitve iz samoevalvacijskih in zuitangvalvacijskih porél svetu,



ministrstvu, pristojnemu za visoko Solstvo, ter istirstvu, pristojnemu za visje strokovno
izobrazevanije.

8.¢len

Senat vsako leto z &idom dela opredeli Stevilo zunanjih evalvacij viesklskih zavodov in
viSjih strokovnih Sol, Studijskih programov ter msé&enoraziskovalnega, umetniSkega in
strokovnega dela, priemer se te izvedejo na razilih zavodih (univerzah, samostojnih
visokoSolskih zavodih, Solskih centrih in samostojjavnih in zasebnih viSjih Solah) ter na
razlicnih Studijskih podrgjih.

2. Komisije senata

9.¢len

Senat ima naslednje stalne delovne komisije (vIgdm besedilu: delovne komisije):

- komisijo za merila in metodologijo spremljanja iagotavljanja kakovosti visokoSolskih
zavodov in vi§jih strokovnih Sol,

- komisijo za vodenje zunanjih evalvacijskih postopko visokem Solstvu in pripravo
strokovnih podlag zanje,

- komisijo za vodenje zunanjih evalvacijskih postopko viSjem strokovnem Solstvu in
pripravo strokovnih podlag zanje.

10.¢len

Delovne komisije morajo biti partnersko sestavljenmajo predsednika, namestnika
predsednika in praviloma &anov. Imenuje in razreSuje jih senat izmed svgjdnov ter
izmed drugih strokovnjakov za evalvacijo visokegaviSjega Solstva. Predsednik delovne
komisije je pravilom&lan senata.

Mandat predsednika, namestnika dlanov delovnih komisij, ki sctlani senata, je enak
njihovemu mandatu v senatu, mandat drugih (zunpé&lgimov pa traja Sest let.

Vodenje delovnih komisij in r@n njihovega dela morata biti skladna z didlami poslovnika
o delu sveta, ki urejajo delovanje stalnih deloveilles sveta.

11.¢len

Delovne komisije obravnavajo strokovna vprasargasameznih podig delovanja senata in
oblikujejo stali$a, mnenja in predloge sklepov za seje senata.

Naloge delovnih komisij in roke, do katerih jih nagy opraviti, senat v sklepu podrobno
opredeli ob njihovem imenovanju.

12¢len

Na predlog pristojne delovne komisije senat za vsakod imenuje posebno ¢tansko
komisijo za zunanjo evalvacijo iz nabora strokoknjg ki jih je na predlog senata potrdil
svet. Komisijo sestavljajo:

- trije strokovnjaki iz visokega 0z. viSjega Sobstwd tega eden iz tujine, ter



- predstavnik gospodarstva 0z. negospodarstveeiispavnik Studentov.

V posebno komisijo za zunanjo evalvacijo senatme snenovati strokovnjakov, ki delajo v
visokoSolskem zavodu, visji strokovni Soli oziro8tadijskem programu, izbranem zanjo.

13.¢len

Za izvajanje posameznih nalog iz ®lena Zakona o visokem Solstvu ali drugega predpisa
lahko senat imenuje ¢hsna delovna telesa.

3. Organizacijske, administrativne in druge naloge

14.¢len
Strokovne, organizacijske, administrativne in téhainaloge, ki so potrebne za delo senata,
opravlja Urad za visoko Solstvo (v nadaljnjem bdsedrad) kot organ v sestavi ministrstva,
pristojnega za visoko Solstvo.
Pri opravljanju nalog iz prejSnjega odstavka jedusdgovoren senatu in predsedniku senata.
Urad dol@i sedez delovanja senata in imenuje predstavrik&a/ne sluzbe urada za delo

senata.

4. Vloge in postopki za zunanjo evalvacijo

15.¢len

Senat zéne postopek zunanje evalvacije na podlagi ene sidlpviog:
- senata visokosSolskega zavoda,

- ministrstva, pristojnega za visoko Solstvo,

- sveta viSje strokovne Sole ter

- ministrstva, pristojnega za visje strokovno Saist

Vloge morajo biti pripravljene v skladu z merili.

Predlagatelji jih pripravijo tako, da izpolnijo stdardizirane obrazce ter jim dodajo
dokumentacijo in druge priloge, dékne v merilih. Obrazci se dobijo na uradu ter ratsfh
straneh senata.

Ce se vloge ne skladajo zén®m dela senata, opredeljenem wl8nu teh pravil, lahko senat
sam dol@i visokoSolski zavod, viSjo strokovno Solo ozirostadijski program za zunanjo
evalvacijo.

16. ¢len

Urad zbira vloge s prilozenim gradivom, preverjghayo formalno popolnost ter z njimi
sproti seznanja predsednika senata in predsedmél@/rdn komisij. Ce s tem aktom ni
doloceno drugée, predsednik senata — oziroma po njegovem podblasad — predlagatelja
obvesti o ugotovljenih pomanijkljivostih in zahtewopolnitev vlioge. Urad zaznamke o



pomanijkljivostih v vlogi in njihovi odpravi dokuméra po posameznih &&ah vioge v
posebnem obrazcu, ki ga po ugotovitvi formalno popwloge posreduje predsedniku senata
ter predsedniku pristojne delovne komisije.

Ce predlagatelj vloge ne dopolni v roku, ki ga semaiosi za dopolnitev, jo ta s sklepom
zavrze. Rok za dopolnitev vioge ne sme biti kragEB dni.

17.¢len

Predsednik senata po prejemu formalno popolnih @agimi pisno seznani predsednika
pristojne delovne komisije senata, darmanjihovo obravnavo.

Senat lahko dol®, da pri obravnavi vioge v pristojni delovni konjisenakopravno
sodelujejo tudi predsednik aliani drugih komisij oziromastalnih delovnih teles sveta, Se
zlasti, kadar se obravnavajo interdisciplinarnaaggnja.

18.¢len
Ustrezna delovna komisija senata na svoji seji wiaea vse zbrano gradivo ter ob
upoStevanju teh pravil in meril za evalvacijo omia sklepov, ki jih je sprejel senat, gradivo
oceni z eno izmed naslednjih ocen: prig@a;me priporsa.
Kadar delovna komisija pripota zunanjo evalvacijo, predlagdane za imenovanje v
posebno zunanjo evalvacijsko komisijo na senatu.

Oceno skupaj s predlogom sklepa in pisno utemigjitposreduje senatu v doké&mo
odloitev.

V. SEJE SENATA

5. Sklic seje in oblikovanje dnevneqga reda

19.¢len

Senat v dveh mesecih po prejemu formalno in vs&bimopolne vioge in obravnavi na
komisiji senata oblikuje in sprejme mnenje ozirasoglasje k vlogi in ga pisno utemelji

20.¢len
Senat dela in odé@ na rednih in dopisnih sejah. Sklicuje jih precsled
Predsednik senata sklicuje seje po potrebi, sejasidicati,ée to predlaga najmanj tretjina
¢lanov senata. Kdor predlaga sklic seje, mora peilloidi gradiva z navedbo razlogov za
obravnavo.
Predsednik senata mora sklicati sejo v ostméhod dneva, ko je prejel pisni zahtevek za
sklic seje.

21.¢len

Sej senata se lahko udeleZi kateriktdin sveta.



Ce je seja senata namenjena javni obravnavi evigkacizadeve, se nanjo lahko vabijo tudi
predstavniki strokovne javnosti in javnega oldaega. O udelezbi javnosti na seji senata
odlaci predsednik senata, ko sidisejo.

Ce gre za varovanje uradne ali poslovne tajnostiaseva oziroma gradivo senata obravnava
po posebnem postopku kot zaupno.

22.¢len

Vabilo za sejo senata, predlog dnevnega reda zvgradin zapisnikom prejSnje seje mora
biti poslanoclanom senata in predsednikom pristojnih kompgigviloma 8 dni pred sejo.

Kadar mora senat obravnavati in ag@lt o neodloZljivem nujnem vpraSanju, lahko
predsednik senata sédi sejo tudi v krajSem roku, kot je déémo v prvem odstavku tega
¢lena, vendar ne krajSem od 48 ur.

Predlog dnevnega reda pripravi predsednik senatalglovanju s pristojno strokovno sluzbo
urada.

Gradivo k posameznim ¢kam dnevnega reda uredi in pripravi strokovna duntada.
Gradiva za seje senata se praviloma posljejo ureleski obliki.

Predsednik senata ddladruge osebe, ki se jim poSlje vabilo za sejo serzagradivom ali
vabilo z gradivom samo v informacijo. V informacge vabilo z gradivom vedno poslje:

- predsedniku sveta,

- predstojniku urada.

Predsednik lahko povabi na sejo senata druge stnekon javne delavce, ki bi lahko
pomembno pripomogli k uspeSnemu reSevanju posamgpmasanj z dnevnega reda.

Clani senata, ki se seje ne morejo udeleziti, mosa) izostanek spotii praviloma vsaj tri
dni pred sejoCe predsednik senata ugotovi, da zaradi odsotnekkiega Stevil&lanov seja
ne bi bila sklepna, jo prelozi.

6.Vodenje seje in udelezba na seji

23.¢len

Senat je sklefen, ¢e je na seji nava@a ve& kot polovica njegovihclanov. Sklepnost
ugotavlja predsednik.

O prisotnostilanov na seji senata se vodi evidenca.

Ce senat ni sklgen, sejo predsednik prekine oziroma prelozi. Spaab manjsih zadevah
lahko odl@i tudi na dopisni seji.

24 .¢len



Sejo vodi predsednik senatée je odsoten, pa njegov namestnik. Seja senataise z
dolacitvijo dnevnega reda na podlagi predloga dnevneda in gradiv, ki so jilklani prejeli
z vabilom.

Na dnevni red seje senata je lahko izjemomacewd tudi vprasanje, ki ni bilo predvideno v
predlogu dnevnega red& gre za zadevo, o kateri mora senat takogiizeje mnenje. Tako
vpraSanje je lahko uwéno na dnevni redte predsednik senata dobi utemeljen predlog
skupaj z gradivom najpozneje tri dni pred se&je. predsednik senata odipda se gradivo
uvrsti na dnevni red, ga morajtani senata dobiti najpozneje 48 ur pred sejo.

Na sejo ni mogeée uvrstiti gradiv, ki jih mora pred sejo obravnavedtrezna komisija.

Podlaga za razpravo je sprejet dnevni red. Med ko senat spremeni vrstni red za
obravnavo posameznih zadev, ki so na dnevnem redu.

7. Potek seje
25.¢len

Na za&etku seje senat obravnava in odobri zapisnik peejSeje in se seznani z
uresnéevanjem sklepov prejsnjih sej.

Zapisnik se ob soglasju senata dopolni s pripompkinjih dajo ¢lani praviloma pisno pred
sejo ali ustno na seji.

26.¢len

Senat obravnava vpraSanja po vrsti, kot so prediaga dnevnim redom, in na podlagi
gradiva, ki je bilo poslanallanom. Obravnhava se & s kratko ustno obrazlozZitvijo
predsednika senata oziroma predsednikov pristdjorhisij ali pristojnega delavca uradae

je to po mnenju predsednika potrebno.

Ce senat ugotovi, da predloZena gradiva oziromaztiiisev za obravnavo niso zadostna,
umakne zadevo z dnevnega reda.

27.¢len

Predsednik senata daje besé@dmom senata in drugim udelezencem seje praviloomeri,
kot se priglasajo k besedi, in skrbi zankovit ter racionalen vsebinski potek seje.

Obravnavo sklene predsednik senata, ko ugotowij dec govornikov.

8. Sklepanje
28.¢len

Po kortani obravnavi posameznetke dnevnega reda senat:

- sprejme sklep,

- oblikuje stalige ali mnenje o gradivu,

- odlozi razpravo o gradivu¢e ugotovi, da je zaradi dopolnitev potrebna vtioai
obravnava na seji,



- gradivo zavrne.
29.¢len

Glasovanje je praviloma javno, raz&nsenat ne odég da je glasovanje tajno.
Clani senata glasujejo za predlog, proti predlogpalse glasovanja vzdrzijo.

Glasuje se s hkratnim dvigom roke ali s posawim izjavljanjem vsakegé&ana.
Senat sprejema odiitve z ve&€ino glasov vseldlanov.

Po korfanem glasovanju predsednik senata ugotovi izidogkaga in razglasi, da je predlog,
o katerem je senat glasoval, sprejet ali zavrnjen.

Osebe, ki sodelujejo na sejah senata in niso njedg@w, imajo pravico sodelovati v razpravi,
nimajo pa pravice odt@nja (glasovanja).
9. Zapisnik

30.¢len
O seji senata se piSe zapisnik.
Zapisnik vsebuje zaporedno Stevilko seje, datunkra) seje, imena naviih in odsotnih
¢lanov senata ter imena drugih na&ho sprejet dnevni red, navedbo o potrditvi zagkani
prejSnje seje oziroma spremembi ali dopolnitvitkoavsebino razprave in sprejeta st&didn

sklepe k posameznimdkam dnevnega reda.

Na zahtevo predsednika &lanov se vpisejo v zapisnik tudi njihove izjavdadena mnenja,
¢e se ne strinjajo s sprejetim sklepom.

Senat sprejme zapisnik na svoji nasledn;ji seji.

Za pripravo zapishika je odgovoren pristojni detaueada.

Zapisnik podpiSeta predsednik senata in pristagfavkec urada.

Kopija zapisnika se poslje vsettanom komisije v desetih delovnih dneh po seji. &ajk
treba hitro realizirati posamezne sklepe, se izgisisklepov posljejélanom senata v dveh

delovnih dnevih.

Za pravilno sestavo zapisnika in hrambo izvirnipigaikov sej senata skrbi predsednik
senata oziroma pristojna strokovna sluzba urada.

10. Dopisna seja

31.¢len



Ce ni mogde sklicati seje senata, lahko ta na pisni predtegsednika odk o posameznem
gradivu ali vprasanju na dopisni s&jie seja poteka po elektronski posti, se morajo epasit
pravila o varnem elektronskem poslovanju.

Strokovna sluzba za dopisno sejo poslje gradiveteemno utemeljitvijo vserilanom senata
ter navede, komu in do kdaj naj sp&jo svoja staliga in pripombe. Rok za pripombe ne sme
biti krajSi od 48 ur, préemer se upostevajo samo delovni dnevi.

Ce ve kot 2/3¢lanov senata voku iz prejSnjega odstavka ne sprnobenih pripomb, se
Steje, da je bilo gradivo sprejeto, v nasprotnemm@ru pa se gradivo obravnava na redni seji
senata. Glasovalni list se nemudoma posSlje v owpjrelektronski obliki ali telefaksu
pristojnemu delavcu urada.

Sklep je na dopisni seji sprejég je zanj glasovala ¥ma vsehtlanov senata.

O dopisni seji se napiSe zapisnik, ki ¢ani senata prejmejo z vabilom za naslednjo sejo
senata.

11. Uresnievanje sklepov senata

32.¢len
Za uresnievanje in ureskljivost sklepov senata skrbi predsednik senata.

Predsednik komisije lahko za ureSnranje posameznega sklepa zadédbma senata,
zunanjega eksperta ali pristojnega delavca urada.

Ce sklep senata v daleneméasu ni uresiten, predsednik senata o tem obvéstie senata.

Senat na prvi redni seji ugotovi vzroke za to iregpe ustrezne ukrepe, med katere spada
tudi informiranje in obve&anje ustreznih institucij ali njihovih organov.

VIl. VARSTVO PRAVIC UDELEZENCEV ZUNANJE EVALVACIJE

33.¢len

Zoper sklep oziroma odittev senata je v 15 dneh od njegoveditie mogd ugovor na svet.
Ce ugovora ni, odkdtev zane veljati naslednji dan po izteku roka zan;.

Razlogi za ugovor so lahko:
- nap&no uporabljen materialni predpis ozirodepredpis sploh ni bil uporabljen,
- nepopolno ali nagmo ugotovljeno dejansko stanje,
- krSitve postopkovnih pravil.

O ugovoru odlsi svet v 30 dneh po prejemu ugovora. Zoper &ithy sveta je dovoljena
tozba v upravnem sporu.

34.¢len



Senat obve® predsednika sveta o sprejetih sklepih, mnenjadiS&h in pobudah ter daje
letno por@ilo svetu.

Akte in druga gradiva, ki jih sprejema senat, objaad na spletnih straneh senata.
35. ¢len

Senat enkrat letno javno objavi péito o delu.

I1l. PREHODNE IN KON'NE DOLOCBE
36.¢len

S sprejetjem teh pravil senat prevzema nalogeigtggmosti Nacionalne komisije za kvaliteto
visokega Solstva.

37. ¢len

Evalvacijski postopki, ki so se &&li pred uveljavitvijo teh pravil, se nadaljujejo kontajo
ob upostevanju teh prauvil.

38. ¢len

Dokler svet ne bo sprejel novih meril, senat pdjemn delu uporablja Merilaa ugotavljanje,
spremljanje in zagotavljanje kakovosti visokoSdiskavodov, Studijskih programov ter
znanstvenoraziskovalnega, umetniskega in strok@vdets, ki jih je sprejela Nacionalna
komisija za kvalitetovisokega Solstva 25. 10. 2004.

39. ¢len

Ta pravila za&nejo veljati, ko jih sprejme senat in so javno ehgna.

Stevilka: 0072 — 1/2/2007
Ljubljana, 18. september 2007
Predsednik
Senata za evalvacijo pri
Svetu RS za visoko Solstvo
prof. dr. FranaCUS, I. r.



